様式１１号

支部運営の実施報告（文華・新聞・HP掲載用）

（　　　　　　　）支部　　記載者（　　　　　高校　　　　　　　　）

	支部事業報告(大会・会議)
	

	記　録　写　真
	


紀要「文華」の執筆要項

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

１　原稿の書式－様式１１号を使用する。

（1） A4サイズの原稿で枚数１ページ以内

（2） 事業名，開催日時，場所，参加人数，写真２～4枚　※所見は必要ありません。

２　留意事項

（1） 文書原稿はパソコンで作成してください。

【推奨ソフト】Windowsの場合—Microsoft　Word，一太郎

　　　　Macintoshの場合—Microsoft　Word，Illustrator８，９，１０

　　　　※IllustratorCSは，書き出しでバージョンを10に変換してください。

（２）ページのレイアウトは，高文連事務局で行います。写真・図版等を入れる場合

　　　は，こちらで挿入します。写真・図版の入る位置をご指定される場合は，見本

として作成したものをプリントアウトして，文書原稿とは別に御提出ください。

（3） パソコンで入力できない旧字や特殊文字を指定される場合は，プリントアウトしたレイアウト見本に赤で印をして書き込んでください。
３　原稿の提出形態（ご提出いただくもの）—３つ

（1） 文書を保存したデータディスク→ＣＤ-Ｒ（ＲＷは不可）

　（２）データディスクをプリントアウトした文書原稿→ＣＤ-Ｒ（ＲＷは不可）

（３）写真・図版原稿（写真と図版がある場合）
ア　写真・図版のサイズは，サービス版（Ｌ版）を基本とします。（ポジフイル

ム可）。

イ　写真・図版がデジタルデータ（スキャナーで読み込んだデータ，デジタル

カメラで撮影したデータ等）である場合は，解像度は３００dp以上とし，

データはＣＤ-Ｒ（フロッピー，CD―ＲＷは不可）に保存してください。

ウ　レイアウト指定する場合は，写真・図版名に「１－」の通し番号を付け，

レイアウト見本に記入してください。

エ　図版にキャプションが入る場合は，文書原稿の最後に，通し番号と共に追

記してください。

　　 　オ  校正で必要ですので，必ずプリントアウトしたものを併せて御提出ください。

４　提出の方法

（1） CD－Rによる提出（３，５の項目を熟読ください。）

（2） メールによる提出（kagok@kakoubun.com）
５　提出時の注意

　　※データディスクは必ず，ケースに入れてください。（郵送時破損の恐れがあります）

　  ※データ破損の恐れもあるので、写真・図版データはすべてバックアップをとって

おいてください。

※提出していただいた文書やデータディスクは返却できませんので、予め御了承ください。

※メールの場合，通信状況によっては受信できていないことも希にあります。送信されましたら，高文連事務局へ御連絡ください。
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