
緊急時対応マニュアル          （別紙３） 

鹿児島県高等学校文化連盟 

鹿児島支部 美術・工芸専門部  

１ はじめに 

緊急対応が必要になった場合には，原則として，係から顧問に連絡をし，
顧問から保護者へ連絡を行うようにする。 

 

２ 留意事項 

（１） 講習生の事故発生は，講習生の生命，保護，安全の確保を最優先する。 

（２） 講習生の負傷等については，職員自身で判断せず，必ず医師の指示に従う。 

（３） 講習生の重大事故については，次の通りとする。 
ア 保護者へは，理事長，研修部長，研修副部長，職員並びに顧問が同席して対応する。 
イ 窓口を一本化して，理事長を中心に対応する。 

 

３ 予想される事例 

（１） 生命に関する事故対応（登下校中の負傷・交通事故，講習中の負傷） 

（２） 天候による対応（台風や荒天による交通機関の運行停止，運行停止が予想される場合） 

（３） 地震による対応（登下校中の負傷，講習中の負傷） 

 

４ 講習中における対応 

○ 負傷者等がでた場合 

① 負傷者の保護，安全の確保 

② 応援者の要請 

 → 近くにいる講習生等に声を掛け，職員

を呼びに行ってもらう。 

③ 救急車の要請 

④ 応急措置 

 → 無理には動かさないようにする。 

 →  心臓マッサージ，AED の用意・使用など。  

⑤ 理事長への連絡 

→ 職員一人は，講習生から離れない。 

⑥ 部活顧問への連絡 

 → 連絡がつかない場合には，直接保護者

へ連絡する。 

⑦ 救急車の進入確認，誘導 

⑧ 病院への搬送 

 → 状況によっては，職員 1 人は同乗する。 

⑨ 事故状況の把握 

 → 理事長，第一発見者を中心に行う。 

 

※ ③～⑧は，職員同士で連携を
はかりながら早急に対応する。 

 

○ 帰宅の必要がある場合 

① 帰宅の必要がありそうな状況 

→ 台風，大雨，地震，噴火 など 

② 理事長への連絡 

→ 現状の把握 

③ 職員の招集 

→ 帰宅の有無の判断（最終決定は理事長） 

● 帰宅が決定したら･･･ 

④ 帰宅経路の確認 

→ 公共交通機関の現状 

→ その他，道路等の確認 

⑤ 講習生への連絡 

⑥ 顧問への連絡 

⑦ 保護者への連絡（顧問を通じて行う） 

 
※ ④～⑦は，職員同士で手分けし
て行う。 

講習会を申し込む顧問及び担当者は， 

講習会前日から当日まで確実につながる

電話番号を申込用紙に明記して下さい。 



 

５ 講習時間外における対応 

○ 登下校中に講習生が事故等にあった場合 

① 事故等の連絡を受ける 

 【確認事項】 

・ 学校，学年，氏名 

・ 怪我の状況 

・ 事故発生時刻 

・ 状況と原因 

・ 加害者等の氏名，住所，連絡先 

・ 現在の状況（病院の搬送先など） 

② 理事長に連絡 

 → 事故の状況等を把握 

③ 顧問に連絡 

 → 連絡がつかない場合には，直接保護者

へ連絡する。 

④ 必要に応じて，事故現場，もしくは，病

院に向かう。 

 

 

 

○ 荒天等により，講習が行えない場合 

※  前日に，翌日の実施が出来ないと判断でき

る場合には，決定した時点で，講習生に連絡

する。 

①  ６時３０分までに，有無の判断 

→ 理事長が最終決定 

→ 判断基準：公共交通機関の運行状況を基本

とする。 

  その他，理事長が危険と判断した場合。 

②  理事長が，研修部長，研修副部長（春秋実

技講習会運営担当）に連絡 

③ 研修部長，研修副部長（春秋実技講習会運営

担当）を中心に，各学校の顧問に連絡。 

→ 前日に，中止が想定される場合には，事前

に連絡を入れておく。 

④  各学校の顧問より，講習生に，中止の連絡 

 → ７時４５分までには終了するようにする。 

 

 
警察署 

（管轄：西警察署） 
１１０ 

099-285-0110 
ＪＲ運輸係 099-256-6868 病  院 

中央駅改札室 099-254-0418 鹿児島市立病院 

交 番 

（松元駐在所） 
099-278-1032 

市交通局 099-257-2111 099-224-2101 

南国交通 099-256-1721 木村外科内科 

消防署 

（管轄：西消防署） 

１１９ 

099-254-0119 
鹿児島交通 099-247-2333 099-278-5511 

桜島フェリー 099-223-7271 休日当番医検索番号 

消防署 

（松元分遣隊） 
099-278-7119 

垂水フェリー 099-259-3027 医 師 会：099-214-3350 

 サンサンコール：099-808-3333 

【 理 事 長 】 【研修部長】 【研修副部長（春季実技講習会担当）】 

立元 真一郎 鶴丸 小牟禮 雄一 鹿児島玉龍 内 ゆき 鹿児島中央 

携帯：090-5940-3257 携帯：080-5200-5605 携帯：090-5027-7084 

 

 荒天時における対応として，台

風等，事前に危険が予測される場

合には，無理をせずに早めに休講

の措置をとるようにする。 


