	　　旅　行　命　令　付　属　票　　　（令和　　年　　月　　日）

	所　　　　　属
	  日　　　　　　　程
	□　旅行依頼元　（　　　　　　　　）

　　　支出科目　（　　・　　・　　）

　□　旅費別途　（　　　　　　負担）

	
	泊　　　日
	

	氏　　　名
	級
	職　員　番　号
	住　　　　　所
	登庁後出張
	出張後帰庁

	
	
	
	
	　　
	　　

	
	
	
	
	　　
	　　

	用務の概要
	　　（出張の目的・内容等を記入）



	用務先訪問日時
	１　令和　　年　月　　日（　）　　　　　時　　　分～　　　　時　　分
２　令和　　年　月　　日（　）　　　　　時　　　分～　　　　時　　分
３　令和　　年　月　　日（　）　　　　　時　　　分～　　　　時　　分

４　令和　　年　月　　日（　）　　　　　時　　　分～　　　　時　　分

	訪　問　場　所
	　（会議又は大会等の開催場所又は住所）



	相手の名称　　　
	　（会議・大会等の主催者名）



	旅行月 日
	出　　発　　地

（勤務校）
	出張地（経由地）
	出張地（経由地）
	到　着　地

最終帰着は勤務校

	月
	日
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	※宿泊を要する場合
	宿泊先⇒□①職員の所有する住宅・親戚・知人宅に宿泊し、宿泊料金を要しない。

　　　　　【宿泊先は出張地と　□　同一市町村　　□　異なる市町村】

　　　　　　住　所

　　　　□②　①以外に宿泊し、宿泊料金を要する（ホテル等）

　　　　　【食事の予約状況：□食事なし　□朝のみ食事あり　

□夕のみ食事あり　□朝夕食事有り】

《該当する□にレを記入してください。》   

	※複数職員での出張
	私有車使用の場合
	単独　・相乗り　　
	同乗者氏名　
	

	摘
要
	□　航空機使用（　　　　空港　～　　　　　空港　）[□　往路　□　帰路]

□　航空機使用（　　　　空港　　～　　　　空港　）[□　往路　□　帰路]

※使用料金　　（　　　　　　　円）

使用料金の種別　（□　航空運賃のみ　　　□　パック料金）

□　フェリー使用（鴨池　港　～　　垂水　　　　港）[□　往路　□　帰路]

□　フェリー使用（垂水　港　～　　鴨池　　　　港）[□　往路　□　帰路]
※車種（□　普通車（車長　　ｍ　　ｃｍ　），□　軽自動車　□　その他〔　　　　　　〕）
□　その他の交通機関（　　　　　～　　　　　）[□　往路　□　帰路]

□　その他の交通機関（　　　　　～　　　　　）[□　往路　□　帰路]

※使用料金（　　　　　　　円）

使用料金の種別　（□　交通運賃のみ　　　□　パック料金）




□航空機使用の場合は付属票と共に領収書の写しを提出すること。ただし，領収書発行が旅行後になる場合は，請求書か明細の分かる書類の写しを事前に提出し，旅行後，領収書（原本）を提出すること。

□旅費で不明な点は，高文連事務局へ問い合わせること。（tel/fax：099-278-1594）

